
 

Luciana Rodrigues de Sousa 

Brasileira, Solteira. 
Rua: João e  Eguiomar Soleira. 
CEP: 14094-645 Chácaras Hípica 
Cel.: (11) 95280-5027  
E-mail: luguiana@hotmail.com 
 
Objetivo: Recepção/ Auxiliar administrativo/ Vendas. 
 

Formação  
 
Gestão de pessoas (RH) - Cursando. 
Informática - Pacote Office 
 

Qualificações e Habilidades 
 
Dinamismo, flexibilidade, pontual, organizada. 

 
Histórico  Profissional  

●​ Instituto Animal 
Cargo: Recepcionista  
Período: Atual 
Atividades realizadas: Atendimento telefônico, WhatsApp, Abertura de 
cadastro, lançamento de cirurgia, exames, cobrança e emissão de nota fiscal.  

 
●​ Hospital Veterinário Veros 

Cargo: Recepcionista  
Período: 24/10/2022  á 02/09/2024 
Atividades realizadas: Abertura de fichas, lançamento de exames, apoio 
médico, abertura de cirurgias, cobrança. 
 

●​ Telha Norte 
Cargo: Atendimento/ Vendas. 
Período 09/10/2019 á 08/01/21 
Atividades Realizadas: Vendas, precificação, organização. 
 

●​ Devels Serviços em transportes 
 
Cargo: Auxiliar de bilheteria/ Encarregada Local. 
Período: 03/2016 a 11/2018 
Atividades Realizadas: Atendimento ao público, coletando informações e 
documentos, tais como, caixas e bilheteiros, abertura ,sangrias e fechamento 
de caixa, realizava fechamento de malotes junto ao carro forte. 

 



 

 
 

 


