
1/2

NARA NATHANA NUNES AMADEU

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

INFORMAÇÕES PESSOAIS



Estado Civil: Solteira



Data de Nascimento: 15/10/1997



Telefone: 16991196767



E-mail: naranathananunesamadeu@gmail.com



Endereço: Rua: João Ramalho 1208 Bairro: Campos Elíseos - Ribeirão Preto

RESUMO

Sou PCD, tenho 27 anos de idade, sou solteira e tenho Deficiência Intelectual (DI) CID

10 F70. Gosto de aprender coisas novas, sou esforçada, faço tudo com dedicação e

capricho, aprendo muito rápido e não faço nada pela metade. O que eu começo eu

termino, amo ler e escrever

FORMAÇÃO ACADÊMICA

Programa Educação para o Trabalho - PET Trampolim , Senac

17/2020 - 12/2020 (Concluído )

Pedagogia , Universidade Brasil

03/2019 - 12/2022 (Trancado)

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Auxiliar Administrativo - Nogueira e Nogueira Junior Ltda

11/2024 - 06/2025

Criar pastas, arquivar arquivos, arrumar as pastas, colocar em ordem alfabetica

as pastas, criar arquivos para colocar as pastas e colocar junto com os nomes, e

separar arquivos e pastas das pessoas que foram desligadas da empresa par

poder colocar nas caixas de papelão pra mandar arquivar fora da empresa e a

última coisa que eu aprendi na empresa foi digitalizar documentos.

CURSOS EXTRACURRICULARES

Ferramentas do Office - Data System

(Concluído )

HABILIDADES

Word, PowerPoint e Excel (Básico )

English (Fluente)

espanhol (Básico )

IDIOMAS

English (Fluente )
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