
Leticia Pereira Verissimo 
 
Dados Pessoais: 
Endereço: Jácomo Manfrin 181    Bairro: Jardim América  
Cidade: Pontal SP        CEP: 14180-000     FONE: (16) 99180-3190  
Estado Civil: Solteira         Idade: 25 Anos       E-mail: leticiaverissimo13@outlook.com  
 
 
Graduação:  
Cursando: Direito – Universidade Anhanguera Ribeirão Preto.  
Conclusão: 2027. 
 
Cursando: Gestão Financeira (EAD) – Universidade Anhanguera Ribeirão Preto.  
Conclusão: 2025.    
 
 Cursos: Excel Avançado 1 e 2 – Cursando  
Power Bi – Cursando 
 
  
Qualificações:  
Rotinas Administrativas, Word, Excel, Power Point, Outlook, Star office e Softwares. 
Faturamento. Departamento Pessoal.  
 
 
Experiências Profissionais:  
Empresa: Copecar Ind. E Com. De Peças Agrícolas – Presidente Prudente SP  
Cargo: Administrativo/ Recepcionista Período: 2017 até 2018.  
 
Empresa: Microlins Profissionalizando o País – Pontal SP  
Cargo: Auxiliar Administrativo Período: Contrato de Experiência.  
 
Empresa: Copecar Ind. E Com. De Peças Agrícolas – Ribeirão Preto SP. 
 Cargo: Auxiliar Escritório Geral Período: 2018 até março 2023.  
 
Empresa: Química Nobre – Pontal SP  
Cargo: Auxiliar Administrativo Período: Atualmente  
 
 
 
Objetivos/ Habilidades:  
Estou procurando uma oportunidade de trabalho, aprender novas funções para 
atender as necessidades da empresa, trabalhar em equipe, comunicativa, 
organizada, agir e responsável. 
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