Ana Carolina Vaz

OBJETIVO

= Em busca de oportunidade de forma a contribuir com o crescimento da
empresa.

HISTORICO PROFISSIONAL

Recepcionista de Hospital Prefeitura Municipal de Dumont - Dumont, SP
11/2078 - Atual

Atualmente responsavel pelo controle total do Aimoxarifado de Medicamentos e
CO NTATO Insumos Hospitalar da Unidade Mista de Satide de Dumont-SP.

Rua Augusto Guerreiro, n°130 Bairro

Q T ey e [ | Porteira Confia Seguranca LTDA ME - Sertdozinho, SP

04/2018-11/2018

Dumont, SP, 14120-000

(16) 99245-8182 [ ] Auxiliar de producdao Romafe Industrial Eireli - Dumont, SP
01/2015 - 06/2017

karolvazi3@hotmail.com
[ | Auxiliar de producao Marindoces Industrial LTDA- EPP - Dumont, SP
08/2014 - 12/2014

[ ] Auxiliar administrativo Valorup Contabilidade LTDA - Ribeirdo Preto, SP
02/2014 - 06/2014
Contrato Determinado.

[ | Auxiliar de farmacia Giglio & Bonfante LTDA. - EPP - Ribeirdo Preto, SP
08/2012 - 09/2013

[ ] Auxiliar de farmacia Daniela Baldo de Castro M.E. - S3o José do Rio Pardo,
SP
02/2009 - 01/2012

[ | Aprendiz Guarda Mirim - Sdo José do Rio Pardo, SP
08/2008 - 09/2008

FORMACAO ACADEMICA

I1Workshop de Secretariado
Fatec Internacional - Uninter Grupo Educacional - S3o José do Rio Pardo -
SP, 07/2008

[ ] Programa Educacéo para o Trabalho
Senac Sdo Paulo - S3o Jodo da Boa Vista - SP, 12/2007

[ | Capacitacdo Profissional Windows e Office
Guarda Mirim - Sdo José do Rio Pardo, 06/2007

[ ] Principios em Marketing Pessoal
UNIP - Universidade Paulista - S3o José do Rio Pardo - SP, 05/2007

Ensino Médio Completo
T E.E."Dr. Candido Rodrigues" - Sao José do Rio Pardo, SP,12/2007




&1 HABILIDADES E COMPETENCIAS

= |niciativa e autonomia na realizacdo das tarefas diarias

= Comunicacdo eficiente e inteligéncia emocional para lidar com
pacientes/clientes e fornecedores

= Boa gestdo do tempo para o planejamento, priorizacdo de tarefas e resolucao
de problemas cotidianos e imprevisto

Dominio das rotinas administrativas, tais como digitalizacdo e arquivamento
de documentos,

Pratica com sistemas fisicos e eletrénicos para controle e gerenciamento de
estoque.

Habilidades em realizar orcamentos e classificagcdo de fornecedores/empresas




